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Metodicka priruCka pro zajemce o realizaci mimoradného studia
na ZapadocCeské univerzité v Plzni

Material byl zpracovan v ramci projektu NPO_ZCU_MSMT_16584/2022.
Na jeho pfipravé se podilel feSitelsky tym projektu SC C1.



Uvodni slovo

ZapadocCeska univerzita v Plzni hleda cesty, jak efektivné rozsifit nabidku celozivotniho
vzdélavani, a to pfi vyuziti stavajicich kapacit i lidskych zdroju.

Jednou z moznosti je mimofadné studium, které pfestoze se nejedna o Siroce rozSifeny
koncept, jiz dlouhodobé realizuje fada jinych vysokych skol (CVUT, MUNI, UK).

Tato pfirutka je uréena vSem poradatelim program@ celoZivotniho vzdélavani na ZCU
a akademickym pracovnikim, ktefi maji zajem otevfit vyuku vybranych predmétl
samoplatcum a rozsifit tak nabidku celozivotniho vzdélavani v regionu.

Co je mimoradné studium?

Mimofadné studium je program celozivotniho vzdélavani, ktery spociva v otevieni vybranych
pfedméti vyuCovanych pro studenty jednotlivych fakult ZapadoCeské univerzity v Plzni
ucastnikim celozivotniho vzdélavani.

Mimofadné studium umozni zajemcim z fad vefejnosti doplnit a rozsifit si svou kvalifikaci
absolvovanim jednotlivych predmét(i vyuéovanych na ZCU.

Ugastnik celoZivotniho vzdélavani neni studentem podle zakona o vysokych Skoléach.

Mimoradné studium se fidi Radem celoZivotniho vzdélavani ZCU, ve kterém je vymezeno, ze
programem celozivotniho vzdélavani je téz studijni predmét akreditovaného studijniho
programu

Jak mimoradné studium probiha?

Ugastnici mimofadného studia si mohou zapsat predméty vyuované na ZCU v uréitém
semestru, navstévovat vyuku, skladat zapocty a zkousky. Zkousky a zapolty ze zapsanych
pfedmétu musi ucastnik vykonat nejpozdéji do konce akademického roku, v jehoz pribéhu se
do mimofadného studia zapsal.

Vyuka ucastniku celozivotniho vzdélavani probiha zaroven s vyukou studentu, rovnéz zapodty
a zkousky jsou shodné — ve stejnych terminech a se stejnymi pozadavky pro obé cilové
skupiny.

Mimofadné studium je urCené predevSim pro zajemce, ktefi maji dokonCené alespon
stfedoSkolské vzdélani s maturitni zkouskou. Mimoradné studium je ale dostupné i studentim
stfedni Skoly, ktefi by si chtéli vyzkouSet atmosféru a naroky vyuky na ZCU nebo maiji
specificky zajem o nékterou odbornou oblast, ktera se na ZCU vyuéuje. Mimoradné studium
mohou v omezené mife a za ur€itych podminek (viz dale) vyuzit rovnéz studenti fadného
studia.



Pfinosy a vyznam mimoradného studia

1.

Pro Gc¢astnika

Pro ucastnika vzdélavani predstavuje mimoradné studium efektivni zpUsob, jak ziskat
znalosti, dovednosti a kompetence, které odpovidaji spoleCenskym, osobnim a
kulturnim potfebam nebo potfebam trhu prace. Udastnik muze také aktualizovat a
rozSifit své poznatky a dovednosti, které ziskal v pfedchozim vzdélavani.

Mimoradné studium umozniuje otevfit vzdélavaci pfilezitosti v celozivotnim vzdélavani
v obrovské Skale obor(, a to i v oborech nebo tématech, pro které by vzhledem
k nedostatku zajemcd o celozivotni vzdélavani v této oblasti nebylo mozné otevfit
standardni program celozivotniho vzdélavani pro vétSi skupinu uc€astnikd. Pro
uCastnika je to unikatni pfilezitost byt v regionu tfeba jediny, kdo chce v celoZivotnim
vzdélavani ziskat dané kompetence, a pfesto muze program absolvovat.

Pfedméty absolvované v ramci mimofadného studia mize univerzita ucastnikim
celozivotniho vzdélavani uznat, kdyZz pozdéji nastoupi ke studiu akreditovanych
studijnich programda.

Mimoradné studium nékterych pfedméti nebo skupiny pfedméti muze byt zakonceno
mikrocertifikatem.

Pro poradatele

Mimoradné studium jako novy zpUsob vzdélavani a ziskavani dil¢ich kompetenci muze
zaujmout vétsi spektrum osob a ziskat nové zajemce o studium.

Mimofadné studium muze vyznamné rozsifit nabidku celozivotniho vzdélavani
soucasti (aniz by bylo tfeba budovat nové kapacity).

Mimofadné studium propoji a vzajemné obohati studenty a u€astniky celozZivotniho
vzdélavani a pfi spokojenosti UCastnikl muze iniciovat Sir§i spolupraci mezi
akademickou sférou a praxi.

Mimoradné studium mulze pomoci vyfeSit nékteré pozadavky z firem a instituci v
regionu, které potfebuji rozvijet specifické kompetence svych zaméstnancu (Casto
jednotlivell nebo malych skupin).

Mimoradné studium muze predstavovat novy zdroj pfijmu pro pofadatele.
- Sougast ZCU mGze sama definovat vysi poplatku za kredit pro dany semestr.

- Z poplatku by mély byt hrazeny veSkeré naklady spojené s pfijetim samoplatct do
vyuky predmétl akreditovanych studijnich programa.

Kvalitni mimoradné studium muze zvysit prestiz a renomé univerzity a jejich soucasti
a prilakat vice zajemcu o gradualni studium na ZCU.



Proces pripravy, realizace a hodnoceni mimoradného studia

1. Jednotlivé faze procesu a zapojeni aktéri

1. Projednani nabidky mimoradného studia

2. Evidence mimoiradného studia v IS/STAG

3. Prihlaseni zdjemcu o mimoradné studium v LMS Moodle

4., Realizace predmétu a vyhodnoceni Gspésnych Géastniku

5. Vydani osvédéeni nebo mikrocertifikatt ispésnym tcastnikum

6. Hodnoceni kvality mimoradného studia

2. Popis procesu

1. Projednani nabidky mimoradného studia

1a) Poradatel pfipravi vzdy k30. 9. a 31. 3. seznam pfedmétli, které bude nabizet
v mimoradném studiu v nasledujicim semestru (k 30. 9. se bude jednat o pfedméty pro
nasledujici letni semestr) a stanovi cenu za kredit pro dany semestr. Pofadatel zaroven urci,
zda nékteré zvybranych pfedmétd nebo skupiny pfedmétd budou zakonceny
mikrocertifikatem. Pokud v seznamu takové pfedméty nebo skupiny pfedmétd budou, je
potfeba pro né& navic vyplinit akreditaéni formulare v systému Evidence CZV.

1b) Seznam predmétl bude za soucast obsahovat jméno kontaktni osoby a cenu za kredit
(cena bude jednotna pro soucast a kredit u vSech pfedmétd). U jednotlivych pfedmétd bude
seznam obsahovat tyto informace: zkratka pfedmétu, nazev pfedmétu, odkaz na LMS Moodle,
kde jsou pfipravené studijni materialy, jméno garanta a vyucujicich pfedmétu a kapacita, ktera
bude oteviena pro mimoradné studium.

1¢) Poradatel seznam predmét( pteda uréenému pracovnikovi Odboru CZV (tajemnikovi Rady
CZV), ktery seznam zkontroluje a pfipadné vyzve poradatele k doplnéni.

1d) Seznam predmétl od vSech pofadatelt bude zafazen k projednani na fijnové a dubnové
jednani Rady CZV, kde jednotlivi pofadatelé predméty souhrnné kratce predstavi.
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1e) Rada CZV seznam pifedmaét(i projedna se zvlastnim zietelem k pfedmé&tdm nebo skupinam
predmétu, které maji byt zakon&eny mikrocertifikatem.

1f) O predmétech, které byly projednany a budou realizovany v ramci mimofadného studia
v daném semestru, je informovana bez zbyteéného odkladu Rada pro vniténi hodnoceni.

2. Evidence mimoradného studia v IS/STAG

2a) Pracovnik Odboru CZV pfifadi schvalené pfedméty do studijniho programu Mimofadné
studium v IS/STAG.

2b) Ugastnici mimoradného studia budou v systému IS/STAG oznadeni specifickym znakem
M.

2c) Pro pfedméty a skupiny pfedmétl, které budou zakonéeny mikrocertifikatem, vytvori
pracovnik Odboru CZV v IS/STAG navic program v ramci programd celoZivotniho vzdélavani
zakon€enych mikrocertifikatem. Program tak bude automaticky nabizen v narodnim katalogu
program( zakon€enych mikrocertifikatem pfi Domu zahrani¢ni spoluprace.

3. Prihlaseni zajemcli o mimoradné studium v LMS Moodle

3a) Propagace mimoradného studia bude realizovana na univerzitni Urovni (se samozfejmou
moznosti vlastni propagace na soucastech).

3b) Pracovnik Odboru CZV zajisti vytvoreni jednotlivych schvalenych predmétd v e-shopu
Moodle ZCU. U jednotlivych pfedmétd budou pfipraveny zakladni informace ke studiu
predmétd. Tyto informace pro jednotlivé pfedméty vcéetné terminu, uebny a vyucujicich
rozvrhové akce doda uréenému pracovnikovi Odboru CZV do konce fijna a kvétna kontaktni
osoba za soucast.

3c) Zajemci o studium se budou moci hlasit k mimorfadnému studiu pfes e-shop v Moodle ZCU.
Zajemci zde rovnou zaplati za kredity jednotlivych pfedmétt a dostanou se do prostoru v LMS
Moodle, kde budou pfipraveny zakladni informace ke studiu pfedméti. Bude zde uvedena
zadost, aby si u€astnik vytvofil ORION login, pfes ktery nasledné bude pfistupovat do studijni
¢asti LMS Moodle (mimo e-shop), kde bude studovat spole¢né s ostatnimi studenty.

3d) PfihlaSovani do mimoradného studia bude mozné od 1. 7. do 31. 8. na nasledujici zimni
semestra od 1. 12. do 31. 1. na nasledujici letni semestr.

3e) Pracovnik Odboru CZV zajisti zapsani pfihladenych Géastnikd k prislusné rozvrhové akci
v IS/STAG a propoji predmét v IS/ISTAG s LMS Moodle, takze se ve studijni ¢asti LMS Moodle
budou Ucastnici priibézné aktualizovat podle studentl zapsanych v IS/ISTAG.

4. Realizace predmétu a vyhodnoceni ispésSnych ucastnikd

4a) Vyucujici standardnim zpUsobem realizuje vyuku pfedmétu a ovéfovani vysledkd uceni.
Nemusi délat rozdily mezi studenty a samoplatci, v obou pFipadech by mél usilovat o
interaktivni inovativni vysokoSkolskou vyuku zaméfenou na studenta, studentim poskytovat
kvalitni elektronické studijni materialy v LMS Moodle a vést se studenty pozitivni a vstficnou
komunikaci.



4b) Uspésné ucastniky predmét(i nebo skupin predmétd zakon&enych mikrocertifikatem oslovi
poradatel, aby do ur€itého data nahlasili, zda maji zajem o vydani mikrocertifikatu.

5. Vydani osvédcéeni nebo mikrocertifikati uspéSnym ucastnikiim

5a) Pofadatel nahlasi hromadné za cely semestr a vSechny pfedméty uréenému pracovnikovi
Odboru CZV Uspésné ucastniky jednotlivych pfedméth, ktefi pozadali vydani mikrocertifikatu,
a tim dojde k vygenerovani pfislusnych mikrocertifikatd v narodnim systému spravovaném
Masarykovou univerzitou.

5b) Mikrocertifikat je vydavan vzdy v elektronické podobé, pofadatel muze vydat i
mikrocertifikat v tisténé podobé.

5c¢) Vydani mikrocertifikatu je zpoplatnéno na zakladé dodatku smlouvy, kterou s Masarykovou
univerzitou ZCU uzavrela (vyfizuje Odbor CZV).

5d) Ve dvou terminech roéné (k 30.4. a 31. 10.) pfevede poradatel na zakazku Odboru CZV
Castku na pokryti nakladd za vydani mikrocertifikatd. PFisluSnou ¢astku za uplynulé obdobi
oznami Odbor CZV poradateli kazdoroéné k 31. 3. a 30. 9.

5e) Uspésnym ucéastnikim, ktefi nepoZadaji o vystaveni mikrocertifikatu a Usp&Snym
ucastnikim predmétd, které nejsou zakonceny mikrocertifikatem, vystavi pofadatel osvédceni
0 absolvovani programu celozZivotniho vzdélavani.

6. Hodnoceni kvality mimofadného studia

6a) Poradatel zahrne mimoradné studium do pribézného i souhrnného hodnoceni kvality
program( celozivotniho vzdélavani.

6b) V procesu hodnoceni kvality programu celozivotniho vzdélavani jsou zapojeni vedle
poradatele také Odbor CZV, Rada celozivotniho vzdélavani a Rada pro vnitini hodnoceni.
Podrobnosti jsou uvedeny v pfedpisu Pravidla systému zajistovani kvality vzdélavaci, tvurci a
s nimi souvisejicich ¢€innosti a vnitfniho hodnoceni kvality vzdélavaci, tvar€i a s nimi
souvisejicich ¢innosti Zapadoceské univerzity v Plzni.

Pravidla pro zapis do mimoradného studia

Zajemce o celoZivotni vzdélavani se pfed podanim pfihlaSky seznami se vSemi fady a
predpisy o celoZivotnim vzdé&lavani a s pravidly organizace mimoradného studia na ZCU,
zejména se zpUsobem stanoveni poplatkl, podminkami zapisu pfedmétu a se zpusobem jejich
kontroly.

Zajemce o mimoradné studium je povinen pfed vyplnénim pfihlasky zkontrolovat, Ze pfredméty
uvedené v jeho pfihlaSce jsou rozvrZeny tak, Ze bude mozné se ucastnit jejich vyuky.

Neni povoleno se hlasit na pfedméty za vice nez 30 kreditll za semestr.

Pro zapis prfedmétl je nutné splfovat odborné vstupni pozadavky (mit znalosti, které
pfedmét pfedpoklada) a jazykové schopnosti umozhiujici aktivni u€ast na vyuce v tom jazyce,
v némz je pfedmét vyuCovan. Tyto predpoklady se nekontroluji pfi podani pfihlasky, ale az
v prvni fazi vyuky predmétu.



Vyucujici pfedmétu mlze pozadat o zruSeni zapisu pfedmétu ucastnika mimoradného studia
z nasledujicich divodu:

organizacni divody,

nedostatecna kapacita,

nesplnéni vstupnich pozadavk( pro zapis predmétu,
nedostateCna znalost jazyka vyuky.

Ugast ve vyuce predmétd zapsanych v mimofadném studiu a zplisob jejich plnéni se fidi
pfimérenou aplikaci béznych studijnich predpist. V mimorfadném studiu nelze vyuzivat vyhod
vyplyvajicich ze statusu studenta se specialnimi potfebami.

Poplatek Ize za urcitych okolnosti vratit na bankovni ucet uvedeny v pfihlaSce. Vraceni
poplatkd se Fidi témito pravidly:

1. Ugastnik se mlze rozhodnout, Ze pozada o ukondéeni studia a vraceni poplatku do 10
dnl po prvni rozvrhované hodiné daného predmétu. Pokud se ucastnik z jakychkoli
dlvodu prestane ucastnit vyuky zapsanych predmétia pozdeéji, poplatek se nevraci.

2. Pokud zajemce o mimoradné studium do pfihladky uvede predméty, jejichz vyuka se
v rozvrhu prekryva, zaplaceny poplatek se nevraci. Jestlize ale k pfekryvu dojde az po
podani pfihlasky disledkem zmény rozvrhu, poplatek za pfedmét, ktery neni mozné
v disledku zmény rozvrhu navstévovat, bude na zadost Uc¢astnika vracen.

3. Dojde-li ke zruSeni zapisu pfedmétu na zadost vyucujiciho, bude poplatek za zrusené
kredity automaticky vracen.

Podminky pro soubéh fadného a mimoradného studia

Tyto dodatecné podminky se tykaji vSech zajemct o mimoradne studium, ktefi jsou soubézné
zapsani v dosud neukonéeném fadném studiu na ZCU (v&etné preruseného studia).

Tito zajemci museji poradateli dodat pisemné stanovisko studijniho prodékana soucasti, kde
jsou zapsani k Fadnému studiu. Prodékan se ve stanovisku vyjadfuje k seznamu predmét(
uvedenych na pfihlaSce do mimofadného studia.

Povolen bude pouze zapis omezeného poctu predméti (obvykle jeden nebo dva), aby
absolvovani mimofadného studia nevedlo k neumérnému prodluzovani doby studia. Pokud
prodékan neschvali zapis urcitého pfedmétu, je zajemci automaticky vracena prislusna ¢ast
zaplaceného poplatku. Prodékan mlize uznat pfedmét absolvovany v ramci mimofadného
studia jako pfedmét C v fadném studiu.

Studentiim fadného studia bude ddrazné doporuceno, aby pfedméty, které si chtéji zapsat
v mimofadném studiu, se studijnim prodékanem konzultovali pfed podanim pfihlasky.

Zadny predmét sinelze zapsat zarover v fadném iv mimoradném studiu. Pokud bude
zjisténo, ze néktery student si zapsal ten samy pfedmét soubé&zné v obou typech studia, bude
mu zapis v mimoradném studiu zruSen bez naroku na vraceni poplatku. ZruSeni zapisu
z téchto dlvodu Ize provést kdykoli bEhem semestru.



Kontaktni osoby na ZCU

prorektor pro koncepci vzdélavani a zalezitosti studujicich:

doc. Mgr. Jifi Kohout, Ph.D. (jkohout4@rek.zcu.cz)

predsedkyné Rady celozivotniho vzdélavani ZCU:

PhDr. Jana Vankova (jvankova@kcj.zcu.cz)

Odbor celozivotniho a distan¢niho vzdélavani:

Mgr. Jan Topinka — vedouci odboru (topinka@rek.zcu.cz)

doc. PhDr. Lucie Rohlikova, Ph.D. — metodik vzdélavani (Irohlik@kvd.zcu.cz
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